附件

湖北省气象观测质量管理体系
2019年度内部审核方案
1、 审核目的
评价湖北省气象观测质量管理体系是否符合GB/T19001-2016管理体系标准要求，验证其体系文件的充分性、适宜性和有效性，确保观测质量管理体系正常运行并持续改进，为第三方认证审核做准备。
2、 审核准则
1.GB/T 19001—2016《质量管理体系 要求》标准；
2.湖北省气象观测质量管理体系文件；
3.相关的法律、法规、标准；
4.其他相关要求。
3、 审核方法
按照HB42-G-QP-03《内部审核控制程序》开展现场审核。
4、 省局内部审核策划
省局负责组织开展对省局有关处室，以及省局直接管辖的下一级有关单位的内部审核。包括：办公室、减灾处、观测处、预报处、计财处、人事处和法规处，信息保障中心、气象服务中心和湖北分院，鄂州、十堰、黄冈、宜昌、荆州和咸宁等市气象局。
省局共组织六个审核组分片开展审核，第一至第五审核预计时间段为10月23日-28日之间。省局审核组每组包括1名组长、若干名组员，由组长安排好具体行程后通知被审核单位。有关安排见附表。
5、 市州局内部审核策划
市（州）、直管市（区）气象局，各自组建审核组，负责组织开展本级、所辖县（市、区）气象局（不含省局已抽查单位）的内部审核。具体安排如下。
1.审核组数量：根据下辖县（市、区）局数量等情况，各市（州）局可组建1-2个审核组。
2.审核组组成：每个审核组包括1名组长、至少1名组员；审核组由本市、县两级人员组成，成员必须具备内审员资格，按照交叉审核原则，内审员不能参与对本单位（科室）的审核。
3.审核单位：各市（州）局本级，所辖县（市、区）局（不含省局已审核单位）。
4.审核范围：覆盖体系文件要求的观测业务。
5.任务时间： 10月31日之前全部完成，并提交内审材料。
6.其他：按省局通知要求派员跟学实习。
6、 省局审核组组长联系方式
谢从刚        13971250360
徐向明        15994277382
鲁明响        13707193787
曾  涛        18717172646
王延东        13657279989

附表
省局审核组安排表
	审核小组
	组内分工
	姓名
	所在单位
	受审核
单位
	同组单位

	第一组
	组长
	谢从刚
	观测处
	十堰
	襄阳、神农架

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	十堰、襄阳、
神农架等气象局
	
	

	第二组
	组长
	徐向明
	观测处
	鄂州、黄冈
	武汉、黄石

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	黄冈、武汉、黄石、
鄂州等气象局
	
	

	第三组
	组长
	王延东
	观测处
	宜昌
	恩施、仙桃

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	宜昌、恩施、
仙桃等气象局
	
	

	第四组
	组长
	曾涛
	观测处
	荆州
	荆门、天门、潜江

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	荆州、荆门、天门、
潜江等气象局
	
	

	第五组
	组长
	鲁明响
	观测处
	咸宁
	孝感、随州

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	咸宁、孝感、
随州等气象局
	
	

	第六组
	组长
	谢从刚
	观测处
	信息保障中心、湖北分院、气象服务中心，7个内设机构
	-

	
	辅导老师
	（选派）
	咨询公司
	
	

	
	组员
	（选派）
	信息保障中心
	
	

	
	组员
	（选派）
	湖北分院
	
	

	
	组员
	（选派）
	气象服务中心
	
	


