潜江市人力资源和社会保障局行政审批和行政服务事项

人力资源服务机构设立及其业务范围审批

（人力资源市场管理科）

项目名称：人力资源服务机构设立及其业务范围审批

审批（服务）对象：符合国家和省有关法律、法规规定条件、为用人单位和人力资源个人提供中介服务及其他相关服务的专营或兼营组织

审批（核准）机关：潜江市人力资源和社会保障局

承办部门：人力资源市场管理科

联系电话：0728-6251856

地址：园林办事处建设街80号市人社局办公大楼东二楼

审批（核准）依据：《就业服务与就业管理规定》、《人才市场管理规定》、《湖北省人才市场管理条例》、《湖北省劳动力市场管理条例》。

审批（核准）条件：1、不少于50万元注册资本（金）；2、 

有开展业务必备的固定场所、办公设施；3、5名以上具有

大专以上学历并经过相关培训的从业人员；4、健全可行的

工作章程和制度；5、属企业性质的，应有工商行政部门核

发的《企业名称预先核准通知书》；6、法律、法规规定的其

他条件。

申请材料：1、书面申请报告；2、《人力资源服务机构设立

申请表》；3、不少于50万元注册资本（金）的证明材料；4、

经营场所证明材料；5、5名以上具有大专以上学历并经过

相关培训的从业人员证明材料；6、拟任负责人的基本情况、

身份证明；7、健全可行的工作章程和制度；8、属企业性质

的，应有工商行政部门核发的《企业名称预先核准通知书》；

9、法律、法规规定的其他条件。

七、收费依据：不收费

八、审批（核准）时限：20个工作日

九、审批（核准）程序：

（一）受理：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

申请单位（人）按照有关要求（参见潜江市人力资源信息网 “办事指南”栏目）提交有关申请材料。

受理时限：三个工作日内完成。

（二）审查：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

办理环节：审核资料-现场勘查-科长审查并提出具体审核意见。

审核时限：十个工作日内完成。

（三）审批：

服务地点：市人力资源和社会保障局

办理环节：审核申报材料及现场核查情况报告-提出决定意见-分管领导审批-主要领导签批。

批准时限：五个工作日内完成。

（四）告知：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

办理环节：申请人领取《潜江市人力资源中介服务许可决定书》及国家人社部统一印制的《人力资源服务许可证》

送达时限：两个工作日内完成。

咨询电话：0728-6251856

潜江市人力资源和社会保障局行政审批和行政服务事项

举办人才交流会行政许可

（人力资源市场管理科）
一、项目名称：举办人才交流会行政许可

二、审批（服务）对象：本行政区域内的所有人才市场及人力资源服务机构。

三、审批（核准）机关：潜江市人力资源和社会保障局

承办部门：人力资源市场管理科

联系电话：0728-6251856

地址：园林办事处建设街80号市人社局办公大楼东二楼

四、审批（核准）依据：《就业服务与就业管理规定》、《人才市场管理规定》、《湖北省人才市场管理条例》、《湖北省劳动力市场管理条例》。

五、审批（核准）条件：举办人才交流会，应向人社行政部门提出书面申请(书面申请应包括主送机关、申请理由、申请事项及举办条件等内容)，

六、申请材料： 1、填写《人才交流会申请表》；2、人社行政部门核发的《人力资源服务许可证》；3、拟举办人才交流会的场所证明材料及平面图；4、交流会名称、时间、地点、规模、范围及有关收费标准等相关材料；5、组织方案、安全保卫措施及突发事件应急预案；6、如有联办或协办单位的，主办单位还需出具联办、协办单位协议书。

七、收费依据：不收费

八、审批（核准）时限：15个工作日

九、审批（核准）程序：

（一）受理：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

申请单位（人）按照有关要求（参见潜江市人力资源信息网 “办事指南”栏目）提交有关申请材料。

受理时限：三个工作日内完成。

（二）审查：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

办理环节：审核资料-现场勘查-科长审查并提出具体审核意见

审核时限：七个工作日内完成。

（三）审批：

服务地点：市人力资源和社会保障局

办理环节：审核申报材料-现场核查情况报告-提出决定意见-分管领导审批-主要领导签批。

批准时限：三个工作日内完成。

（四）告知：

服务地点：市人力资源和社会保障局人力资源市场管理科

办理环节：1、对符合法定条件的申请，出具《同意举办人才交流会决定书》；2、人社行政机关经过审查，认为不符合举办人才交流会条件的，出具《不予同意举办人才交流会决定书》，说明理由，并告知申请人享有依法申请复议或提起诉讼的权利。

送达时限：两个工作日内。

十、咨询电话：0728-6251856

潜江市人力资源和社会保障局举办人才交流会办理事项
流 程 图

	审查材料

	统一协调指挥     全程跟踪服务     服务电话：6251856
潜江市人力资源和社会保障局

	








潜江市人力资源和社会保障局人力资源服务机构设立办理事项
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依据：《就业服务与就业管理规定》、《人才市场管理规定》、《湖北省人才市场管理条例》、《湖北省劳动力市场管理条例》
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  1、填写《人才交流会申请表》、2、人社行政部门核发的《人力资源服务许可证》；3、拟举办人才交流会的场所证明材料及平面图；4、交流会名称、时间、地点、规模、范围及有关收费标准等相关材料；5、组织方案、安全保卫措施及突发事件应急预案；6、如有联办或协办单位的，主办单位还需出具联办、协办单位协议书。
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1、对符合法定条件的申请，出具《同意举办人才交流会决定书》；2、认为不符合举办人才交流会条件的，出具《不予以同意举办人才交流会决定书》，说明理由，并告知申请人享有依法申请复议或提出诉讼的权利。


3、资料归档。
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依据：《就业服务与就业管理规定》、《人才市场管理规定》、《湖北省人才市场管理条例》、《湖北省劳动力市场管理条例》
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1、向申请人发放《潜江市人力资源中介服务许可决定书》及《人力资源服务许可证》；


2、资料归档。
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具体内容





  1、书面申请报告；2、《人力资源服务机构设立申请表》；3、不少于50万元注册资本（金）证明材料；4、经营场所证明材料；5、5名以上具有大专以上学历并经过相关培训的从业人员证明材料；6、拟任负责人的身份证明；7、工作章程和制度；8、属企业性质的，提供工商部门核发的《企业名称预先核准通知书；9、法律、法规规定的其他条件。
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