潜江市人力资源和社会保障局行政审批和行政服务事项
文艺、体育单位特招审批工作流程图

	审查材料

	统一协调指挥     全程跟踪服务     服务电话：6241100

潜江市人力资源和社会保障局

	



行政服务类


不收费





依据：《湖北省文艺、体育单位特招人员的有关规定》





1、复核申报材料并提出申报意见；


2、审批《文艺、体育单位特招审批表》。





图例


文  件  流


作业指令流


配套资料流


信息反馈流





1、业务主管部门特招文件；


2、单位申报材料及个人身份证复印件。





申报单位及其个人提交有关材料





办理





内部运行


或 现 金





窗口外





或 现 金





审批





取件





1、输入申报单位和个人基本情况；


2、办理特招手续。





劳动关系科


办理





分管局长


签批





审核相关材料；


提出办理意见。





劳动关系科


审核





受理通知书


补正材料通知书


不予受理通知书





审核





申  请





受  理








