潜江市人力资源和社会保障局行政审批和行政服务事项
特殊工时制度审批审批流程图

	审查材料

	统一协调指挥     全程跟踪服务     服务电话：6241100

潜江市人力资源和社会保障局

	



行政服务类


不收费





依据：《中华人民共和国劳动法》、《中华人民共和国劳动合同法》





图例


文  件  流


作业指令流


配套资料流


信息反馈流





1、企业实行不定时和综合计算工时工作制的申请；


2、填写《企业实行不定时和综合计算工时工作制审批表》；


3、实行企业实行不定时和综合计算工时工作制的岗位（工种）目录以及定岗人数；


。





办理





签批意见





内部运行


或 现 金





窗口外





或 现 金





审批





取件





1、制发《企业实行不定时和综合计算工时工作制决定书》；


2、资料归档。





劳动关系科


办理





分管局长


签批意见





审查相关材料


提出意见并报分管领导审批





劳动关系科


审查





受理通知书


补正材料通知书


不予受理通知书





审查





申办单位提交


有关材料





申  请





受  理








