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潜江市物业管理中心印制  

 

附件1
潜江市物业服务企业备案表
          备 案 单 位                

          备 案 日 期                


	基本信息

	企业名称
	
	注册地址
	

	统一社会信用代码
	 
	营业执照编码
	

	办公地址
	
	办公电话
	 

	法人代表及联系方式
	 
	总经理及联系方式
	 

	企业从业人数
	
	企业中级职称以上物业专业人员
	
	企业邮箱
	

	附件资料

	序号
	内容
	原件/复印件
	是否盖章
	数量

	1
	物业服务企业营业执照副本
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	2
	法人代表身份证
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	3
	法人委托书及被委托人身份证
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	4
	公司章程及决定、公司制度
	原件
	
	1

	5
	员工身份证、职称证书、劳动合同
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	6
	企业地址证明
	原件
	 
	1

	7
	法律、法规和规章规定的其他材料
	
	
	1

	资料收件人
	
	收件日期
	

	备案意见


	       


注：表格一式两份，一份企业留存，一份备案单位存档
附件2
潜江市前期物业服务项目备案表
          备 案 单 位                

 备 案 项 目                         
          备 案 日 期                

	                         项目基本信息             （单位：㎡、栋、户、个）

	项目名称
	
	项目地址
	

	项目类型  
	
	选聘方式
	
	从业人数
	

	项目经理
	
	联系方式
	
	建设规模
	

	住宅面积
	
	非住宅面积
	
	物业用房面积
	

	总栋数
	
	总户数
	
	总停车位     （地上/地下）
	

	项目收费信息             （单位：元/㎡/月）

	住宅物业费
	
	 非住宅物业费
	

	其他
	

	附 件 资 料

	序号
	内    容
	原件/复印件
	是否盖章
	数量

	1
	不动产权证
	查验原件，收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	2
	建设工程修建性详细规划总平面图
	查验原件，收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	3
	中标通知书
	原件
	 
	1

	4
	前期物业服务合同
	原件
	 
	1

	5
	物业区域内服务设施设备配套方案
	原件
	
	1

	资料收件人
	
	收件日期
	

	备案意见
	


注：表格一式两份，一份企业留存，一份备案单位存档。

附件3
潜江市物业承接查验备案表

查验项目名称                
备 案 单 位                

备 案 日 期                

	                      项目基本信息              （单位：㎡、个）

	项目名称
	
	项目地址
	

	建设规模 
	
	住宅面积
	
	非住宅面积
	

	物业用房面积
	
	总停车位
	
	车位场地    （地上/地下）
	

	                      承接查验内容            （单位：㎡、栋、户）

	承接查验范围
	
	查验总建筑面积
	

	查验总栋数
	
	查验总户数
	
	承接查验日期
	

	备 注
	

	附件资料

	序号
	内容
	原件/复印件
	是否盖章
	数量

	1
	物业承接查验协议
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	2
	建设单位移交资料清单
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	3
	查验记录
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	4
	交接记录
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	5
	临时管理规约
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	6
	其他承接查验有关的资料
	查验原件收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	资料收件人
	
	收件日期
	 

	备案意见
	         


注：表格一式两份，一份企业留存，一份备案单位存档。

附件4
潜江市物业服务合同备案表
          备 案 单 位                

          备 案 日 期                

	                         项目基本信息         （单位：㎡、栋、户、个）

	项目名称
	
	项目地址
	 

	项目类型
	
	选聘方式
	
	从业人数
	

	项目经理
	
	 联系方式
	
	建设规模
	

	住宅面积
	
	非住宅面积
	
	物业用房面积
	

	总栋数
	
	总户数
	
	总停车位     （地上/地下）
	

	 项目收费信息              （单位：元/㎡/月）

	住宅物业费
	
	 非住宅物业费
	

	其他
	

	业委会

	业主委员会 主任姓名
	
	业主委员会 主任联系方式
	
	业主委员会 人数 
	

	附 件 资 料

	序号
	内    容
	原件/复印件
	是否盖章
	数量

	1
	业主表决结果及业主大会决议
	查验原件，收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	2
	物业服务合同
	查验原件，收复印件
	复印件盖单位公章
	1

	3
	物业承接查验协议
	原件
	
	1

	4
	业主委员会移交资料清单
	原件
	
	1

	5
	交接记录
	原件
	
	1

	6
	管理规约
	原件
	
	1

	资料收件人
	
	收件日期
	

	备案意见
	 


注：表格一式两份，一份企业留存，一份备案单位存档。
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