
市政务服务中心“中秋节预约办”预约服务信息表及服务事项清单

序号 办理部门 办理事项名称 办理地点 时 间

窗口负

责人

联系方式 预约方式

工作人

员

联系方式

1 市民政局 婚姻登记

市民之家一楼

结婚登记窗口

预约办理 钱黎明 13507228898

电话预约

线下预约

许文珊

刘明明

18040699333

13349718444

2 市公安局 户政窗口身份证办理、护照、港澳通行证

市民之家一楼

公安窗口

预约办理

王慧明

杨 静

18672818081

18696337166

电话预约

线下预约

王慧明

杨 静

18672818081

18696337166

3 市残疾人联合会

残疾人证新办、残疾人证换领

残疾人证迁移、残疾人证挂失补办

残疾人证注销、残疾人证类别/等级变更

市民之家一楼

残联窗口

预 约 办

理 彭振兴 15972277468

电话预约

线下预约

彭振兴 15972277468

4 市税务局 跨区域涉税事项办理、涉税运维申请、开具六联缴款书 市民之家二楼

税务窗口

预约办理 杨功勋

0728-623039

3

电话预约

线下预约

杨功勋 0728-6230393

5 市医保局

基本医疗保险参保人员享受门诊慢特病病种待遇认定、住院费用报销

门诊费用报销、产前检查费支付、生育医疗费支付、计划生育医疗费支付

生育津贴支付、医疗救助对象手工（零星）报销

市民之家一楼

医保窗口

预约办理 尹刘刘 15908623323

电话预约

线下预约

尹刘刘

0728-6290506

15908623323

6 市市场监督管理局

药品（医疗器械）

市民之家二楼

市场监管局窗口

预约办理 丁 凯 13545960006

电话预约

线下预约

吴苏慧

0728-6231135

13886961856

特种设备许可 邓玉梅

0728-6231135

18107299580

食品生产（经营）许可 何 笑

0728-6231135

15871903542

企业开办（注消）登记 谢丽薇 0728-6955761



13697360868

7 市城管局 设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批

市民之家一楼

综合窗口

预约办理 罗庆红 15826925385

电话预约

线下预约

罗庆红 15826925385

8 市卫健委 公共场所卫生许可

市民之家一楼

综合窗口

预约办理 黄 超 18163087088

电话预约

线下预约

黄 超 18163087088

9 市生态环境局 排污许可证核发、环境影响报告书（表）审批

市民之家二楼

综合窗口

预约办理 徐 洁 13117259921

电话预约

线下预约

徐 洁 13117259921

10 市交通运输局 对客货运输车辆的年度审验（道路危险货物运输车辆）

市民之家二楼

交通运输窗口

预约办理 胡 翔 13581408038

电话预约

线下预约

马文强 15671192181

11 市水务集团 用水立户

市民之家一楼

“水电气”窗口

预约办理 郑险军 19972808239

电话预约

线下预约

郑险军

6245045

19972808239

12 供电窗口

供电咨询、电费缴纳、电力新装、不动产“一事联办”水电气过户、工改建设项目平

台电力报装

预约办理 周曼曼 15507224668

电话预约

线下预约

周曼曼 15507224668

13 华润燃气 燃气报装 预约办理 黄 青 15271200060

电话预约

线下预约

黄 青 15271200060

14 市住房和城市更新局

建筑工程施工许可证核发

市民之家二楼工程建

设专区住建窗口

预约办理 周崇婷 15027307006

电话预约

线下预约

周崇婷

0728-6955329

15027307006

特殊建筑工程的消防设计审查

建筑起重机械使用登记

商品房预售许可

新建商品房交易合同网签备案

建筑工程质量监督手续办理

建筑工程安全监督手续办理

15 市文旅局

（在非演出场所）举办涉外、涉香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区的文艺

表演团体、个人参加的营业性演出审批（举办演出许可）

市民之家一楼综合窗

口

预约办理 王 晶 17707288966

电话预约

线下预约

王 晶 17707288966



16 市发改委 企业投资项目备案

市民之家二楼工程建

设专区发改委窗口

预约办理 汪怡 15908629380

电话预约

线下预约

汪怡 15572660011

17 市不动产中心

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记）

市民之家一楼

不动产专区

预约办理 周荣华 13607221898

电话预约

线下预约

李亚东

周荣华

15827972909

0728-6246211

13607221898

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（个人全款买卖存量住宅的转移登记（二手房））

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（个人全款从开发商购买商品房的转移登记(新房)）

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（个人贷款从开发商购买商品房的转移登记和抵押

登记(新房)）

抵押权登记（个人、企业国有建设用地使用权及房屋所有权抵押权首次登记）

建设用地使用权（出让国有建设用地使用权首次登记）

建设用地使用权（划拨国有建设用地使用权首次登记）

宅基地使用权（宅基地使用权首次登记）

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记）

房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记(开发企业新建商品房国有建设用地使用权及房

屋所有权首次登记)

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（宅基地使用权及房屋所有权首次登记）

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（个人贷款买卖存量住宅的转移登记和抵押登记（二

手房））

抵押权登记（预购商品房抵押预告登记转抵押权首次登记）

抵押权登记（抵押权变更登记）

抵押权登记（预购商品房抵押预告注销登记）

抵押权登记（抵押权注销登记）

房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（企业间存量非住宅类的转移登记）

国有建设用地使用权转移登记



房屋等建筑物、构筑物所有权登记（个人全款购买存量住宅签约+转移登记（二手房））

预购商品房预告登记及抵押权预告登记

房屋等建筑物、构筑物所有权登记（企业全款从开发商购买商品房的转移登记）

存量房（二手房）转移登记（含水、电、气、视、网、暖、户籍迁移以及住房公积金

提取过户）

土地使用权预告登记

二手房带押过户

18 市住房公积金中心

离休、退休提取住房公积金

市民之家一楼

公积金窗口

预约办理 肖国松 13307228198

电话预约

线下预约

余夏思

0728-649285

5

18007228522

完全丧失劳动能力，并与单位终止劳动关系提取住房公积金

房租超出家庭工资收入的规定比例提取住房公积金

19 市应急管理局 特种作业操作证初领、特种作业操作证复审

市民之家二楼应急管

理局窗口

预约办理 张 涛 18907221001

电话预约

线下预约

张 涛 18907221001

20

市人力资源和

社会保障局

市社会保险基金

结算处

【省集中企保系统】单位职工社会保险缴费工资申报

市民之家人社服务区

综合窗口

预约办理 张娜 13886999350

电话预约

线下预约

张睿康

0728-6296505

13035350803

【省集中企保系统】单位社会保险缴费申报

【省集中企保系统】单位社会保险费应缴认定单及退费单据开具

市人社局

信息中心

社会保障卡服务（社保功能激活）

吴 杨

0728-6296352

15549159186

社会保障卡服务（制卡进度及卡状态查询）

社会保障卡服务（非关键信息变更）

社会保障卡服务（密码修改）

社会保障卡服务（密码重置）

社会保障卡服务（密码解锁）

社会保障卡服务（临时挂失）

社会保障卡服务（正式挂失）



社会保障卡服务（解挂）

市居保局

参保登记

吴清平

0728-623826

7

19318074511

城乡居民基本养老保险参保登记（个人重要信息变更）

城乡居民基本养老保险待遇领取申请

城乡居民基本养老保险登记（个人一般信息变更）

城乡居民基本养老保险关系转移（本省内制度内转入申请）

城乡居民基本养老保险关系转移（省外制度内转入申请）

城镇企业职工基本养老保险关系转入城乡居民基本养老保险申请

重度残疾身份登记

市人才服务局

档案转出

黄 璇

0728-624273

6

18907221026

档案的整理和保管

市就业局

【省集中企保系统】失业人员发放信息变更

席就希

0728-6291581

13477425475

【省集中企保系统】失业保险金申领

【省集中企保系统】待遇信息查询

失业登记

个人就业登记

单位新录用人员就业登记

《就业创业证》签发

信息变更

信息查询

创业担保贷款借款人资质审核（个人）

就业困难人员认定

市社保局 【省集中企保系统】灵活就业人员新增/续保 谢育波 0728-6241031



13886950883【省集中企保系统】城镇企业职工社会保险个人参保证明




