参保职工特殊工种提前退休条件审批流程图

单位（档案托管机构）初审、填写《拟退休人员名册》、《退休条件审批表》、个人签字确认后于每月1日—20日申报
申请
个人向单位（档案托管机构）提出申请
潜江市人力资源和社会保障局养老保险科
电话：0728-6298734


	

局劳动关系科认定从事特殊工种情况


特殊工种认定结论

　　　申报条件：
男年满55周岁，女年满45周岁；缴费年限满15年以上；从事国家规定的特殊工种年限达到规定年限。
申报材料：
1、个人书面申请；
2、退休审批表；
3、身份证复印件；
4、职工个人档案；
5、养老保险手册（或缴费证明）；
6、从事特殊工种提前退休资格认定表。

单位补正申报材料
受理

审核
确认

	
　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　
资料不全或不符合要求



当场一次性告知应补正的材料　







　　　　　　　　　　　　　  批准退休　　　　　　　　　　　　　　　  不批准退休


 告知不予批准原因，退回用人单位
在《退休条件审批表》相关栏目中签审批意见。加盖养老保险专用章，档案返还用人单位
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