附件3
[bookmark: _GoBack]承办单位答复市人大代表建议的格式和《征询意见表》

（一）主办单位给人大代表答复的格式

承 办 单 位 名 称（套红）
                                        签发人：         
A（B、C、D）

对市九届人大五次会议第XX号建议的答复

XXXX代表：
您（或你们）提出的市九届人大五次会议第XX号《关于XX的建议》收悉，现答复如下：
（答复内容要求：1.明确对提出的建议表示肯定或否定；2.介绍办理工作过程；3.对代表建议内容进行逐条答复）

（单位公章）
年    月    日
主管领导签字                     联系电话            
经办人签字                     联系电话            
抄送：市人大代工委（1份）
      市政府政务督查室（1份）

（二）会办单位给主办单位会办意见函的格式

会 办 单 位 名 称（套红）
                                        签发人：         
A（B、C、D）
 
对市九届人大五次会议
第XX号建议会办工作的意见
 
XX主办单位：
现将市九届人大五次会议第XX号建议提出的《关于XX建议》的办理情况函告如下，请综合后一并答复代表。
（意见正文）

（单位公章）
年    月    日

主管领导签字                     联系电话                
经办人签字                     联系电话                

抄送：市人大代工委（1份）
      市政府政务督查室（1份）
（三）征询意见表格式
	市人大代表建议办理情况征询意见表

	代表姓名
	
	电  话
	
	建议编号
	

	建议标题
	

	承办单位
	

	沟通方式
	见面（  ） 电话（  ） 信函（  ） 网络（  ） 其他（  ）

	办理效果
	解决问题（  ） 正在解决（  ） 等待时机（  ） 解释说明（  ）

	其他意见：





                                          代表签名：
                                          填报日期：   年   月   日

	

	注：请承办单位在向代表送答答复时附上此表。
   



